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Birimi Eczacilik Fakiiltesi
Gorev Unvam Yardimci Personel
Ust Yonetici Fakiilte Sekreteri
Gorevde bulunmadig1 durumlarda yerine baska bir yardimci personel ¢aligir.

Gorevin Tanimi

Personel ihtiyaglarina yardimci olmaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Sorumlusu oldugu cihazlarin (mikrodalga firin, ¢ay makinasi, buzdolabi vb.) giinliik
bakimlarini yapmak, periyodik bakim ve onarimlarini i¢in talepte bulunmak,

Cay ocaginin giinliik temizligini yapmak,
Cay ocaginin ihtiyaclarini takip etmek ve siparisini vermek,

Dekanlik ve Boliim Bagkanliklarinin ¢ay ve kahve siparislerini hazirlamak,
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Fakiilte ile ilgili diger islerde (posterlerin asilmasi, evraklarin gonderilmesi/alinmasi, arsivin
diizenlenmesi vb.) fakiilte ¢alisanlarina destek olmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Eczacilik Fakiltesi Eczacilik Fakiltesi
Birim Kalite Sorumlusu Birim Sorumlusu




